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Sie sind eine aufgeweckte Persönlichkeit, verfügen über eine rasche Auffassungsgabe, setzen Ihre Berufskenntnisse in 
der öffentlichen Verwaltung gekonnt ein und sind eine selbständige und präzise Arbeitsweise gewohnt? Dann sind wir, die 
Politische Gemeinde Märstetten, auf der Suche nach Ihnen. 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine(n) motivierte(n), selbständige(n) 

Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste und Finanzverwaltung (30%)
Ihr abwechslungsreiches Aufgabengebiet erstreckt sich über zwei Fachabteilungen.

Einwohnerdienste
Sie übernehmen die Aufgaben der Krankenkassenkontrollstelle inkl. Prämienverbilligung.

Finanzverwaltung
Sie sind zuständig für die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung (ohne Steuern).

Ihr Profil
Sie weisen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (EFZ) o.ä. aus, vorzugsweise in einer öffentlichen Verwaltung. 
Sie sind flexibel und können sich auf neue Situationen einstellen und entsprechend priorisieren. Sie arbeiten gerne in einem 
kleinen Team, verfügen über eine hohe Sozialkompetenz und haben eine stilsichere schriftliche Ausdrucks- und 
Kommunikationsweise. Die Stelle eignet sich auch für WiedereinsteigerInnen.

Wir bieten Ihnen
 Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit beruflichen Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
 Einen modernen Arbeitsplatz
 Fortschrittliche Infrastruktur mit effizienten EDV-Hilfsmitteln
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen

(z.B. flexible Arbeitszeitmodelle mit Option Homeoffice)
 Anbindung an ÖV in unmittelbarer Nähe und/oder Gratisparkplatz
 Ein kollegiales Arbeitsumfeld und ein motiviertes Team 

Sie sind interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto bis am 21.04.2024 per Mail an 
flavia.schaer@maerstetten.ch oder an das Gemeindepräsidium, Dorfstrasse 17, 8560 Märstetten. Weitere Auskünfte 
erteilen Ihnen gerne Gemeindepräsidentin Susanne Vaccari-Ruch, Telefon 071 658 60 00 oder Gemeindeschreiber 
Thomas Fleischmann, Tel. 071 658 60 06. Gerne können Sie ihre Fragen auch per Mail an 
gemeindekanzlei@maerstetten.ch senden.
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